Na osnovu ¢lana 144. stav 1. Zakona o srednjem obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo" broj: 23/17, 30/19, 33/21) i ¢lana 12. Pravilnika o izboru, nadleznostima i nacinu
rada Skolskih odbora srednjih Skola Kantona Sarajevo (''Sluzbene novine Kantona Sarajevo"
broj:42/17, 23/18), te odredbi ¢lana 151. Pravila Skole, Skolski odbor Srednje elektrotehnicke
Skole Sarajevo na prvoj konstituirajucoj sjednici odrzanoj 27.05.2022. godine, donosi:

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA
SREDNJE ELEKTROTEHNICKE SKOLE SARAJEVO

DIO PRVI - OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)
(1) Poslovnikom o radu Skolskog odbora Srednje elektrotehnicke $kole Sarajevo (u daljem
tekstu: Poslovnik) reguli$e se nacin rada Skolskog odbora kao organa upravljanja ( u daljem
tekstu : Odbor ) Srednje elektrotehnic¢ke skole Sarajevo, donoSenje akata, nacin odlucivanja,
pravila postupanja, kao i druga pitanja od znacaja za rad Odbora.

(2) Odredbe Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Odbora i druga lica koja prisustvuju
sjednicama Odbora Srednje elektrotehnicke Skole Sarajevo ( u daljem tekstu: Skola).

Clan 2.
(Zakonski okvir)
Osnivanje, ovlastenja, nacin izbora ¢lanova, struktura i mandat Odbora utvrdeni su Zakonom
o srednjem obrazovanju, Pravilnikom o izboru, nadleZnostima i nacinu rada skolskih odbora
srednjih Skola Kantona Sarajevo, Pravilima Skole i drugim propisima uskladenim sa zakonom.

Clan 3.

(Nadleznost Skolskog odbora)
(1) Skolski odbor osigurava djelotvorno i efikasno koritenje svih resursa $kole i brine se o
zakonitom radu Skole i njenih organa.
(2) Predsjednik i ¢lanovi Skolskog odbora odgovorni su za zakonitost rada Skolskog odbora.
(3) Nadleznosti Skolskog odbora u donosenju akata Skole su:
(a) Donosenje programa rada i izvjeStaja o radu koji podnosi osnivacu;
(b) Donosenje pravila skole;
(c) Donosenje godisnjeg programa rada Skole za tekuc¢u godinu i usvajanje izvjeStaja o
realizaciji godiSnjeg programa rada na kraju prvog polugodista;
(d) Donosenije finansijskog plana i usvajanje godisSnjeg obracuna;
(e) Donosenje plana kadrovskih potreba za naredni petogodisnji period;
(f) Donosenje opéeg akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i drugih op¢ih
akata u skladu sa zakonom;
(g) Donosenje odluke o raspisivanju javnog konkursa na osnovu saglasnosti Ministarstva a na
prijedlog direktora Skole;
(4) Skolski odbor nadlezan je za rje$avanje u prvom stepenu o:
(a) Imenovanju i razrjeSenju direktora skole ( u daljem tekstu: direktor) kao i zakljucivanju
ugovora o radu i prestanku rada direktora;



(b) Imenovaniju svih komisija za poslove iz svoje nadleZnosti, a u skladu sa pravilima Skole;
(c) Koristenju sredstava preko iznosa odredenog relevantnim propisima;

(d) Zalbi i prigovoru radnika na rjedenje o ocjeni rada i drugim pravima, obavezama i
odgovornostima iz radnog odnosa;

(e) Zalbi i prigovoru kandidata po Javnom konkursu;

(f) Zalbi u¢enika, odnosno roditelja uéenika na odluku o izricanju odgojno-disciplinske mjere u
skladu sa ¢lanom 84, odnosno 109. Zakona o srednjem obrazovanju (,Sluzbene novine
Kantona Sarajevo”, broj 23/17, 30/19, 33/21), (u daljem tekstu: Zakon);

(g) Utvrdivanju prijedloga plana upisa u¢enika u prvi razred;

(h) Verificiranju konacne liste primljenih u¢enika u prvi razred;

(i) Zalbama i prigovorima koji se odnose na rad direktora $kole;

(5) Skolski odbor nadlezan je za odlu¢ivanje u drugom stepenu po Zalbi i prigovoru na odluku
direktora skole na koju je dopustena Zalba ili prigovor, posebno po Zzalbi i prigovoru koji se
odnosi na rad radnika Skole;

(6) Skolski odbor, osim navedenog, obavlja i sljedeée:

(a) Usmjerava, kontolira i ocjenjuje rad direktora;

(b) Razmatra prijedloge odluka, preporuke, prijedloge koje se upute Skolskom odboru i
preduzima odgovarajuce mjere;

(c) Rjesava sva pitanja odnosa sa osnivacem,

(d) Razmatra i odobrava sluzbena putovanja direktora;

(e) U vanrednim situacijama kada je direktor sprijeCen da obavlja duZnost, uz saglasnost
Ministarstva, imenuje nastavnika ili stru¢nog saradnika koji ispunjava uslove za direktora koji
¢e, pored svojih poslova, obavljati i poslove i radne zadatke direktora, sve dok traje ta
spijecenost;

(f) Utvrduje konacnu listu radnika koji su djelomiéno ili potpuno ostali bez radnih zadataka;
(g) Na prijedlog direktora donosi odluku o raspisivanju konkursa za prijem pripravnika;

(h) Vrsii druge poslove u skladu sa relevantnim propisima i pravilima Skole;

Clan 4.
(Opce metode rada skolskog odbora)

(1) Obavljanje duznosti ¢lana Skolskog odbora je dobrovoljno i bez naknade;

(2) Sve odluke Skolskog odbora donose se na sjednicama odbora na nacin da se o njima glasa
javno ili tajno;

(3) Odluke skolskog odbora valjane su ako za njih glasa veéina od ukupnog broja ¢lanova;

(4) U slucaju da ¢lanovi Skolskog odbora viSe od dva puta o istom predmetu glasaju 2:2 ili da
prilikom glasanja ne postoji veéina od ukupnog broja clanova, a to se narocito odnosi na
usvajanje godiSnjeg programa rada, usvajanje izvjestaja o radu, plana upisa, imenovanju i
razrjeSenju direktora i u drugim slu¢ajevima utvrdenim zakonom, predsjednik Skolskog odbora
o tome obavjestava Ministarstvo.

(5) Odluke, zakljucci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno, putem oglasne ploce,
najkasnije tri dana nakon okoncanja sjednice. U slucaju da je Skolski odbor odluku, odnosno
zakljucak, donio na pisani zahtjev treceg lica, iste je obavezan podnosiocu zahtjeva dostaviti u
pisanoj formi.

(6) Clan $kolskog odbora koji se ne slaze sa donesenom odlukom moie traziti da se u zapisnik
unese njegovo izdvojeno misljenje.



(7) Clanovi $kolskog odbora mogu djelovati samo kao kolektivni organ i nemaju nadleZnost za
donosenje odluke van sjednice Skolskog odbora.

(8) U slucaju neopravdanog nedolaska clana Skolskog odbora na najmanje tri uzastopne
sjednice, na kojima se razmatra ista tacka dnevnog reda, skolski odbor pokreée inicijativu za
smjenu tog ¢lana.

DIO DRUGI - SJEDNICA ODBORA

Clan 5.

(Zakazivanje sjednice)
(1) Konstituirajucu sjednicu Skolskog odbora, najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema
odluke Vlade o imenovanju Skolskog odbora Skole, saziva predsjednik predhodnog saziva
Skolskog odbora, njegov zamjenik ili ¢lan prethodnog saziva Skolskog odbora.
(2) Ostale sjednice Skolskog odbora saziva predsjednik Skolskog odbora —predstavnik
Ministarstva, a u slu¢ajevima njegove sprije¢enosti, sjednicu saziva njegov zamjenik, na nacin
regulisan Poslovnikom o radu Skolskog odbora.
(3) Direktor Skole obavezan je prisustvovati sjednicama Skolskog odbora.
(4) Na konstituirajucoj sjednici Skolskog odbora ¢lanovi $kolskog odbora u novom sastavu
potvrduje se izbor predsjednika, odnosno novih ¢lanova Skolskog odbora i biraju zamjenika
predsjednika.
(5) Novoizabrani predsjednik Skolskog odbora poziva predsjednika u prethodnom mandatu da
dostavi pismeni izvje$taj o radu Skolskog odbora za vrijeme njegovog mandata, da upozna
Skolski odbor sa radom Skolskog odbora u prethodnom sastavu, sa aktuelnim pitanjima u radu
Skolskog odbora, te da prema potrebi da odredene sugestije i prijedloge za unapredenje rada
Skolskog odbora, te prezentuje zapisnik sa predhodne sjednice kako bi se isti usvojio.
(6) U sluéaju iz stava (5) ovog €lana, uz poziv za konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora u
novom sastavu, dostavlja se pismeni izvjestaj o radu Skolskog odbora za vrijeme mandata
prethodnog predsjednika.

Clan 6.

(Poziv,dnevni red i materijal sjednice Skolskog odbora)
(1) Predsjednik Skolskog odbora predlaze dnevni red za sjednicu, a konacan dnevni red
utvrduje Skolski odbor.
(2) Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi racuna o sljedec¢em:
a) da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrzavanja sjednice
najaktuelnija za rad Odbora u cjelini,
b) da se u dnevni red unesu i pitanja za koja su zainteresovani drugi organi u skoli,
c) da dnevni red ne bude suvise obiman da bi se sve predvidene tacke dnevnog reda mogle
obraditi na toj sjednici.
d) Izuzetno, u posebnim slucajevima, materijal za sjednicu moze se izloZiti i usmeno.
3) Materijale za sjednicu Skolskog odbora, po utvrdenom dnevnom redu iz stava (1) ovog
¢lana, priprema direktor skole koji je u obavezi osigurati potpis sekretara Skole u gornjem
desnom uglu akta (materijal koji se razmatra), a kojim se potvrduje da je predlozeni materijal
u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.
(4) Ukoliko sekretar nije parafirao akt, materijal se ne moze razmatrati na toj sjednici.



(5) Ukoliko sekretar skole smatra da odredeni materijal nije uskladen sa pozitivnim zakonskim
propisima, obavezan je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu dostaviti obrazloZen pisani
akt o uocenim nepravilnostima.

(6) Prije sjednice Skolskog odbora, predsjednik ¢e ¢lanove u pisanoj formi, obavijestiti o
predlozenom dnevnom redu, datumu, vremenu i mjestu odrzavanja sjednice Skolskog odbora.
(7) Clanovim gkolskog odbora najmanje dva dana prije odrzavanja sjednice bit ¢e elektronski
dostavljeni materijali u vezi sa tackama dnevnog reda koje ée se razmatrati na sjednici.

(8) U hitnim slucajevima, sjednice Skolskog odbora mogu biti telefonske ili elektonske
sjednice.Elektronska sjednica podrazumijeva dostavljanje poziva i materijala za dnevni red
putem sluzbenog e-maila Skole svim &lanovima Skolskog odbora kao i o¢itovanje svih ¢lanova
Skolskog odbora putem e-maila o pitanjima koja su na dnevnom redu elektronske sjednice.U
slu¢aju nemoguénosti o¢itovanja putem e-maila, €lanovi Skolskog odbora svoj stav o pitanjima
koja su na dnevnom redu elektronske sjednice mogu prenijeti i telefonskim putem.O odrzanoj
elektronskoj sjednici sacinjava se zapisnik.

(9) Odluku o potrebi hitnog sazivanja sjednice Skolskog odbora donosi predsjednik Skolskog
odbora i njegov zamjenik, kao i ostale strukture navedene u stavu (11) ovog €lana.

(10) Putem telefona kontaktiraju se svi ¢lanovi Skolskog odbora, predloze im se tacke dnevnog
reda sjednice, te glasaju o prijedlozima. Nakon telefonskog razgovora sa svim ¢lanovima
Skolskog odbora sastavlja se Zapisnik o telefonom odrzanoj sjednici Skolskog odbora. Zapisnik
se sluzbeno usvaja na sljedecoj sjednici Skolskog odbora kada se i verifikuju Odluke donesene
na toj sjednici.

(11) Predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik je obavezan odmah zakazati sjednicu
Skolskog odbora kada su u pitanju hitni razlozi, a najkasnije u roku od sedam dana te u dnevni
red uvrstiti pitanja koja delegiraju sljedeée strukture:

(a) Direktor

(b) Najmanje dva ¢lana Skolskog odbora

(c) Ministarstvo

(d) Op¢ina

(e) Vijece roditelja ucenika

(f) Sindikalni odbor i

(g) Druge zainteresirane strukture;

(12)Dnevni red sa zakazanim datumom odrzZavanja sjednice Skolskog odbora ¢ée biti obavezno
postavljen na oglasnoj ploci skole.

Clan 7.

(Izmjene i dopune dnevnog reda)
(1) Svaki ¢lan Odbora ima pravo da predloZzi da se odredeno pitanje uvrsti u dnevni red
sjednice, ili da se skine sa dnevnog reda ali je duzan obrazloziti svoj prijedlog.
(2) Prijedlog za dopunu i izmjenu dnevnog reda predsjednik Skolskog odbora daje na glasanje
i isti mora podrzati ve¢ina ¢lanova od ukupnog broja €¢lanova Skolskog odbora, da bi se uvrstio
u dnevni red zakazane sjednice, s tim da se prvo glasa o prijedlozima za dopunu, odnosno
izmjenu dnevnog reda, a zatim o kona¢nom dnevnom redu.
(3) O izmjenama ili dopunama dnevnog reda, Odbor mora odluditi prije prelaska na dnevni
red.



Clan 8.

(Prisustvo sjednicama Skolskog odbora)
(1) Sjednici Odbora obavezno prisustvuju svi njegovi ¢lanovi.
(2) Ukoliko je neki €lan sprijeCen da prisustvuje sjednici, duZzan je da o razlozima svoje
sprije¢enosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice obavijestiti lice koje je
predvideno da rukovodi sjednicom Odbora.
(3) Uz ¢lanove odbora na sjednicama mogu biti prisutne i druge osobe koje su pozvane na
sjednicu.
(4) Sjednicama Skolskog odbora, pored predsjednika i ¢lanova Skolskog odbora, obavezno
prisustvuje direktor i sekretar Skole.
(5) Prisustvo sjednici Skolskog odbora je obavezno za radnika Skole, odnosno lice koje je
ovladteno da obavlja odredene poslove za Skolu, a &ije prisustvo sjednici zahtijeva Skolski
odbor u slucajevima kada se trazi njihovo stru¢no misljenje ili ako moraju da daju dodatno
objasnjenje za odredeno pitanje koje se razmatra na sjednici.
(6) Prisustvo sjednici dozvoljeno je samo licima kojima je Skolski odbor odobrio prisustvo.
(7) Skolski odbor je obavezan blagovremeno pisanim putem obavijestiti sindikalnog
predsjednika o sjednicama ovog organa i omoguciti mu prisustvo svim sjednicama, osim
sjednicama koje su zatvorene za javnost, te razmotriti prijedloge i stavove Sindikata o
pitanjima nadleZnosti Sindikata, ako se o njima raspravlja.
(8) Svaki ¢lan odbora moze predloZiti, ukoliko smatra da neka od pozvanih osoba ne treba biti
prisutna na sjednici, da ta osoba napusti sjednicu.
(9) O prijedlogu iz stava (8) ovog ¢lana odlucuje Odbor.

Clan 9.

(Tok sjednice Skolskog odbora)
(1) Predsjedavajuci Odbora otvara sjednicu i utvrduje prisutnost ¢lanova.
(2) Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova smatra se da postoji dovoljan broj za
punovazno odludivanje.
(3) U slucaju da je prisutan manji broj, predsjedavajuci prekida odnosno odlaze sjednicu.
(4) Na pocetku sjednice predsjednik Skolskog odbora daje potrebna obja$njenja u vezi s njenim
radom, informise prisutne o drugim prethodnim pitanjima i predlaze rad po predlozenom
dnevnom redu.
(5) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo zatraZiti dopunu i izmjenu predlozenog dnevnog reda
prije njegovog usvajanja, uz odgovarajuce obrazlozenje.
(6) Dnevni red se smatra usvojenim ako za konacni prijedlog glasa veéina ¢lanova od ukupnog
broja ¢lanova Skolskog odbora.
(7) Poslije usvajanja dnevnog reda usvaja se zapisnik sa prethodne sjednice.
(8) Svaki ¢lan Odbora ima pravo da na zapisnik stavi primjedbe. O osnovanosti primjedaba
odlucuje Odbor.
(9) Ako se primjedbe usvoje, u zapisniku ¢e se izvrsiti odgovarajuce izmjene.
(10) Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, odnosno u kojem su ugradene, usvojene
primjedbe smatra se usvojenim.
(11) Razmatranje pojedinih tacaka vrsi se prema redoslijedu utvrdenim dnevnim redom.
(12) U toku sjednice Odbor moze izvrsiti izmjene u redoslijedu razmatranja pojedinih tacaka
dnevnog reda.
(13) O pojedinim pitanjima referise izvjestilac.



(14) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuéi poziva ¢lanove na diskusiju koja traje dok svi
prijavljeni ne iznesu misljenje o tom pitanju.

(15) Po zaklju€enju diskusije o odredenoj tacki dnevnog reda, donosi se odgovarajuca odluka,
zakljucak ili neki drugi akt, zavisno od problema o kojem se raspravlja.

Clan 10.

(Ucestvovanje u diskusiji)
(1) Clan Odbora koji Zeli da u&estvuje u diskusiji mora prethodno zatraZiti odobrenje od
predsjednika.
(2) O jednom pitanju ¢lan Odbora moZe govoriti najvise dva puta, izbjegavajuci opsirnost i
ponavljanje.
(3) Ako se ¢lan Odbora u svom izlaganju udalji od pitanja o kojima se raspravlja, ako govori o
pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale ¢lanove,
predsjedavajuci ima pravo da ga opomene.
(4) Ukoliko ucesnik u diskusiji pred opomenu ne postupi po primjedbi predsjedavajuéeg, ovaj
ima pravo da mu uskrati dalje izlaganje.
(5) Osim predsjedavajuceg niko nema pravo da prekida ucesnike u diskusiji.

Clan 11.
(Nacin odlucivanja)

(1) Kada predsjedavajuci Odbora utvrdi da je diskusija po odredenom pitanju zavriena, poziva
¢lanove Odbora na glasanje.
(2) Glasanje je javno.
(3) Glasanje se vrsi dizanjem ruke, tako $to predsjedavaju¢i Odbora poziva ¢lanove da se
izjasne ko je ,za“ a zatim ko je ,,protiv” prijedloga, i da li se neko uzdrZao od glasanja.
(4) Odbor odlucuje vec¢inom glasova svoga sastava.
(5) U slu¢aju da je broj glasova“za” ili “protiv” isti, glasanje se ponavlja, pa ako stanje u glasanju
bude opet isto predsjedavajuci odlaZe sjednicu za jedan sat.
(6) Odbor moze, na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog ¢lana, odluciti da se glasa tajno.
(7) U tom slucaju se glasackim listicima na kojima je ispisano “za” ili “protiv” prisutni
izjaSnjavaju.
(8) Rezultat glasanja utvrdit ¢e predsjedavajuci i dva ¢lana koje izabere Odbor.

Clan 12.

(Donosenje odluke)
(1) Odluka se donosi kao akt vrSenja prava i duznosti iz djelokuga rada Odbora.
(2) Odluka treba da bude tako formulisana da tacno, jasno i najsazetije izraZzava stavove
Odbora. Istovremeno, sa donoSenjem odluke utvrduje se i ko treba da je izvrsi, na koji nacin i
u kom roku.
(3) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrsi, komisija ili tijelo Odbor ¢e dati smjernice za
izvrsenje ili rad.

Clan 13.
(Donosenje drugih akata)
(1) Odbor donosi Pravila, opéa akta, Poslovnik, odluke, rjeSenja, zakljucke, preporuke,
smjernice, te daje autenti¢no tumacenje akta kojeg donosi.
(2) Kada Odbor vrsi izmjene i dopune Pravila mijenja ih i dopunjuje odlukom.



(3) Ostala opc¢a akta mjenjaju se dopunjuju na nacin i pod istim nazivom opceg akta koji se
mijenja i dopunjuje.

(4) RjeSenjem se rjeSavaju pojedini konkretni sluéajevi iz djelokruga Odbora.

(5) Zakljuckom, Odbor iz svog djelokruga odlucuje o svom radu i radu svojih tijela, zauzima
stavove i izrazava misljenje o pitanjima o kojima se raspravljalo i sli¢cno.

(6) Zakljucak se mijenja i dopunjuje zaklju¢ckom.

(7) Preporukom se izrazava stav Odbora o pojedinim pitanjima i ukazuje na potrebu
odredenog ponasanja.

Clan 14.

(Odrzavanje reda na sjednici)
(1) Predsjedavajudi ima isklju¢ivo pravo na odrzavanju reda na sjednicama.
(2) Zbog povrede reda na sjednicama moze se ¢lanovima Odbora izredi sljede¢a mjera:
a) opomena na red,
b) zapisnicka opomena na red,
c) oduzimanije rijeci i
d) udaljenje sa sjednice.
(3) Opomena na red izrice se onom ¢lanu Odbora koji svojim ponasanjem na sjednici narusava
red, a zapisnicka opomena kada i poslije ovoga remeti red.
(4) Kad clan Odbora nastavi sa remeéenjem reda na sjednici i pored izreCene opomene,
oduzima mu se pravo da dalje govori. Ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i narusavanjem
reda, udaljava se sa sjedice.
(5) Udaljavanje sa sjednice izri¢e se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.
(6) Ako red na sjednici Skolskog odbora remeti lice koje nije ¢lan istog, udaljava se sa iste poslije
prve opomene.

Clan 15.

(Odlaganje i prekidanje sjednice)
(1) Sjednica Odbora odlozZit ¢e se kada nastupe okolnosti koje onemoguéavaju odrzavanje
sjednice u zakazano vrijeme. Sjednica ée se odloZiti kada se i prije zapoc€injanja iste utvrdi da
na sjednici nije prisutan potreban broj ¢lanova odbora. Sjednicu odlaze predsjedavajudi.
(2) Sjednica se prekida:
a) kada se tokom sjednice broj prisutnih ¢lanova smanji ispod broja potrebnog za odrzavanje
iste,
b) kada dode do tezeg remecenja reda na sjednici, a predsjedavajudi nije u mogucénosti odrzati
red i primjenu mjera iz ¢lana 14. ovog poslovnika,
c) kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave
(3) Sjednicu prekida predsjedavajudi sjednice.
(4) Ako pojedini ¢lan smatra da nema razloga za prekid, on moze predloziti da se sjednica
nastavi. Odluku o nastavku sjednice donosi Odbor.
(5) Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjedavajuci obavjesStava prisutne ¢lanove o
novom vremenu odrZavanja sjednice.
(6) U slu¢aju odlaganja zakazane sjednice Skolskog odbora, nova sjednica zakazuje se u pravilu
za najdalje sedam dana od dana odlaganja.
(7) U sluéaju prekida rada sjednice Skolskog odbora, nastavak te sjednice obavezno se zakazuje
najdalje za tri radna dana od dana prekida.



DIO TRECI — PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA ODBORA

Clan 16.

(Prava i duznosti)
(1) Clan Odbora ima pravo i duznost:
a) sudjelovati na sjednici i na njoj govoriti i glasati,
b) postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici,
c) podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odlucuje,
d) sudjelovati na sastanku radnih tijela, komisija koje formira Odbor,
e) prihvatiti izbor u radno tijelo ili komisiju ako Odbor donese takvu odluku,
f) da u slucaju sprije¢enosti da prisutvuje sjednici blagovremeno obavijesti predsjednika ili ako
iz odredenog razloga treba napustiti sjednicu predsjedavajuéeg i iznijeti razlog zbog kojih
odsustvuje ili treba napustiti sjednicu.
(2) Prava i duZznosti iz stava 1. ovog ¢lana su li¢na i ¢lan ih ne moZe prenijeti na treceg.
(3) Clanu Skolskog odbora obavezno se dostavlja:
a) pisani poziv za sjednicu,
b) materijal koji se priprema za sjednicu,
c) zapisnik sa prethodne sjednice.
(4) Clanovima odbora moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu ili
odlucivanje.
(5) Clan Odbora mozZe od direktora $kole traziti obavijest i na uvid materijale, analize i druge
tekstove koji su mu kao ¢lanu odbora potrebni.
(6) Clan Odbora je duzan ¢uvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o $koli koje dozna
u obavljanju duznosti ¢lana.
(7) Za vrijeme dok obavlja duznost ¢lana odbora, ¢lan ne smije koristiti niti isticati podatke o
svom ¢lanstvu na nacin kojim bi ostvario neke interese ili povlastice.
(8) U skladu sa Zakonom o srednjem obrazovanju Kantona Sarajevo, predsjednik i ¢lanovi
Skolskog odbora ¢e svoje duznosti obavljati na dobrovoljnoj osnovi i bez bilo kog vida
nadoknade.

DIO CETVRTI — ZAPISNIK SKOLSKOG ODBORA

Clan 17.

(Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora)
(1) Skola vodi zapisnik sa sjednice $kolskog odbora u elektronskom obliku koji se obavezno
Stampa na papiru formata A4, numerisanih stranica.
(2) Zapisnik sjednice Skolskog odbora sadrzi:
a) vrijeme odrzavanja sjednice;
b) imena prisutnih i odsutnih ¢lanova;
c) dnevni red;
d) sadrzaj rasprave na sjednicama;
e) odluke i zakljucke i
f) potpis zapisnicara, predsjednika Skolskog odbora i ovjeru pec¢atom skole.
(3) Izmjene i dopune zapisnika vrée se samo odlukom Skolskog odbora prilikom njegovog
usvajanja.
(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je sekretar Skole, odnosno lice koje vodi zapisnik i
predsjednik Skolskog odbora.



(5) Na kraju kalendarske godine svi zapisnici se objedinjuju i uvezuju u jedinstvenu svesku
zapisnika.

(6) Zapisnik vodi sekretar Skole, ali nema pravo odlucivanja.

(7) U slucaju sprijeCenosti sekretara Skole da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi
predstavnik radnika u skolskom odboru, a isti na sljedecoj sjednici parafira sekretar $kole,
kojom prilikom ima i moguénost primjene mehanizma upozorenja shodno ¢lanu 19. stav (1)
Pravilnika o izboru, nadleznostima i nacinu rada Skolskih odbora srednjih Skola Kantona
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo" broj:42/17, 23/18).

(8) Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Skolskog odbora.

(9) Zapisnicar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika.

(10)Sveska zapisnika sa eventualnim prilozima, ¢uva se u sekretarijatu kao dokument trajne
vrijednosti.

DIO PETI - JAVNOST RADA

Clan 18.
(Javnost rada)
(1) Odluke, zakljucci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno, putem oglasne ploce,
najkasnije tri dana nakon okoncanja sjednice.
(2) Tekst pojedina¢nog ili opéeg akta, koji je na sjednici donio Odbor, potpisuje
predsjedavajuci te sjednice.

DIO SESTI - ZAVRSNE ODREDBE

Clan 19.
(Izmjene i dopune Poslovnika)
Izmjene i dopune Poslovnika vrSe se na nacin i po postupku propisanom za njegovo
donosenje.

Clan 20.
(1zvréenje akata Skolskog odbora)
(1) Za izvr$enje donijetih akata Skolskog odbora odgovoran je direktor Skole.
(2) Izvréenje akata Skolskog odbora kontroli$e predsjednik Skolskog odbora.

Clan 21.
(€uvanje Poslovnika)
(1) Autenticni tekst ovog Poslovnika, uklju¢ujuci njegove izmjene i dopune je tekst deponovan
i uvan kod sekretara Skole.

Clan 22.
(Stavljanje van snage ranijeg Poslovnika)
Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu skolskog odbora broj:
497/18 od 23.04. 2018. godine.



Clan 23.
(Stupanje na snagu)
Poslovnik o radu stupa na snagu danom donosenja.
Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Skolskog odbora, kao i za druga lica kada
prisustvuju sjednicama Skolskog odbora i uéestvuju u njegovom radu.

Broj: 766/22
Sarajevo, 27.05.2022. PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Doc. dr. Asaf Sarajli¢, dipl. el. ing.



